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. Marco de referencia
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De conformidad con el Articulo 2 de la Ley Orgénica Municipal, el Municipio de Calpan

es una Entidad de Derecho Publico, base de la division territorial y de la organizacion

politica y administrativa del Estado de Puebla, integrado por una comunidad establecida

en un territorio con un gobierno de eleccién popular directa, el cual tiene como propdsito

satisfacer, en el ambito de su competencia, las necesidades colectivas de la poblacion

gue se encuentra asentada en su circunscripcion territorial asi como inducir y organizar

la participacion de los ciudadanos en la promocién del desarrollo integral de sus

comunidades. Segun el Articulo 138, fraccion Xl de la Ley Organica Municipal, el

secretario del Ayuntamiento debera cuidar el Archivo Municipal.

La razon de este Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025 reside en el capitulo V de la

Ley General de Archivos especificamente en el Articulo 23 donde se establece que los

sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos deberan elaborar

un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias

naturales del ejercicio fiscal correspondiente. Conforme a lo dispuesto en Articulos 24 y

25 de la antes mencionada Ley General de Archivos, el Programa Anual de Desarrollo

Archivistico, contendra los elementos planeacion programacion y evaluacién para el

desarrollo de los archivos, deberd incluir un enfoque de administracién de riesgos,

proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como

de apertura proactiva de la informacion, de igual manera definira las prioridades

institucionales integrando los recursos econdémicos,

tecnologicos y operativos

disponibles; de igual forma debera contener programas de organizacion y capacitacion

en gestion documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su

consulta, seguridad de la

informacion y procedimientos para

la generacion,

administracion, uso, control, migracion de formatos electrénicos y preservacion a largo

plazo de los documentos de archivos electrénicos que se llevaran a cabo en el H.

Ayuntamiento del Municipio de Calpan, Puebla.

NZ
XA
N\
7\

2
K

N1 N7 73 N~ 7o AN~ AN~ N N7 77 N N~ N SN~ N7 N~ N
x“l\‘/‘r’A“l\../Ar'A“\\.‘/lr'A‘q\\/Ar'A‘;\\.‘/l r'wi\./‘r'A:“Y‘r:A‘\ler'A“l A 'A“¥V'A‘!¥1:A“MV'A“MV'A‘1MV'A“Mr'A“Mr
N AN AN N N AN N AN AN AN AN N AN N NN
I IN\T/4 y 3 M\ W/4 y 5 A\W /4 y 3 M\W /4 y 3 N\ N AN/ AN/ /AN NN AN AN N A AN AL AN AL SN AN
IS TEOD T COD D COD DD DGO TGO
/Ay /AN N4 y )/ AN WA y /AN WAy /aNI N4 y /A AN N4 y )/ ANS WA p )/ aNq N4 y/aNq WA y /AN WA p /aNq N4 p/a\q N4 y /AN N4 y/a\q N4 y/aN\q N4 p/a
N A NN NN/ DNV NN NN NN 2N Z2Nan
/4y 3 NN AL AN/ NN AN A AN AL AN AN AN AL AN AL SN AR
{(@ 3 ) 1(@:|:©)) qx @l} ((@)) {x<<)>x} D 1(@)} 4(@]) ((@)) 4(@)} 4(@)
SN N 7 N/ NV /NI NIV Z N A 7/ A N4 r /a3 N4 y /a3 N4 7/~ N4 p/a\x N4 p//a N4 y /a3 N4 p /ey N4y,
TN Z N 2NN 2NN AN My, N Z N N N N NN 2NNy
A /4 WNw/4 s M\ /4 N/ ¥, WNw/4 y ax N\w/4 AN NS ANDNA Nw/4 Nw/4 N /4 Ny,
N /N /N N N [\ N\ /N /N /N [/\] [\ /N /N /N
MDD ESDLESD LxO3 PXUDI PR3 P PXY 3 PO 3 PXAD3 PXALOD 3 PXA DI PXAODa )
NI AN Z NI NNV NNV 220 NI NI NIV NIV NIV NIV NIV Z NIV 20N
AN N N NN A NN N NN A N AN N N N2 N 20N
NN NN NN NN N /NN 1 2NN 18/ /NN 8 7NN NN 1 NN 1 AN 2NN 2NN /N

®So

D-d]

Calle 16 de septiembre s/n, San Andrés Calpan,
Puebla. C. P. 74180.

227 48 2 25 45.

www.municipiocalpan.gob.mx

presidencia@municipiocalpan.gob.mx



Nuestro proyecto es

CALPAN

Justificacion

QW
MUNIC\PP‘\}

Con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 1 de la Ley General de Archivos se

establecen los sujetos obligados como cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo

de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos autonomos, partidos politicos,

fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato

que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las

entidades federativas y los municipios, tomando en cuenta lo anterior, el H. Ayuntamiento

del municipio de Calpan es un sujeto obligado por lo cual es nuestra obligacién es

organizar, conservar, administrar, gestionar y preservar de manera homogénea los

documentos impresos, graficos y audiovisuales que genera el H. Ayuntamiento del

Municipio de Calpan asi como fomentar el resguardo, difusion y acceso publico de

documentos de relevancia histérica, social y cultural.

Con base en el Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos

archivisticos de control y consulta conforme a sus atribuciones y funciones,

manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes: .

Cuadro general de clasificacion archivistica; Il. Catalogo de disposicion documental 111

Inventarios documentales.

[ll. Objetivos

3.1 Objetivo General

Establecer métodos, técnicas y politicas de gestion documental bajo lo establecido por

los marcos normativos correspondientes para asi lograr; organizar, administrar,

preservar y rescatar el Archivo General del Municipio de Calpan.

3.2 Objetivos especificos

1. Elaboraciény actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

2. Elaborar los criterios necesarios para la organizacion y conservacion de los
archivos.

3. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental
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4. Coordinar y gestionar asesorias, asi como capacitaciones para el personal de la

Mump»*&' Direccion del Archivo General y de igual manera para el personal de la Unidades
Administrativas.

5. Establecer practicas archivisticas y reglas de operacion homologadas para las
Unidades Administrativas.

6. Coordinar la operacion de los Archivos de Tramite, Concentracion e Historico.
Resguardar, custodiar, preservar, conservar y restaurar el patrimonio documental
gue ya se encuentra bajo resguardo en el Archivo General del municipio de
Calpan, Puebla.

8. Establecer convenios de cooperacion con instituciones gubernamentales y
privadas para fomentar el desarrollo archivistico en el H. Ayuntamiento del
municipio de Calpan, Puebla. 2024 — 2027.

9. Difundir la memoria documental del municipio de Calpan.
IV. Funciones del Archivo General del Municipio de Calpan, Puebla.

El Archivo General debe organizar y conservar los documentos impresos, graficos y
audiovisuales que produce organicamente de sus funciones y atribuciones el H.
Ayuntamiento del municipio de Calpan, Puebla. Ademas de lograr los procesos de
entrega-recepcion de documentacion y asuntos en tradmite sin observaciones ni faltantes,

ademas de rescatar y difundir la memoria documental.
V. Planeacion

Las acciones programadas en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025 fortalecera
el funcionamiento del Archivo General del Municipio de Calpan, Puebla. Ademas,

contribuira a una mejor gestién archivistica.

Q Calle 16 de septiembre s/n, San Andrés Calpan,
— Puebla. C. P. 74180.

2

227 48 2 25 45.

NN AN NN N N e NN NN NN e NN AN N SN e A R AR
N N NN My /4 L N AN AN N N NN NN N
Nl 20 LN\l 2 LN\l / LN\l " N,/ 7, LJ NV A m oA m N\l / LA\l / LN\l L) N1 NV A m N\l / LN\l / LN\l /
AT/ 7 Ax AW/ A A\W/4 p Ax A\ /4y x A\ wy N AN A A N A A N A SN A N A SN A A DN A SN A SN A NN
IR EODEODLED GO GO D D OGO EODLED
NI NI NI NN/ NN NI N N N N A N NI N /NI /N
AN AN N A N A N AN AN A N A N N A NN NN A NN DN AN 0D
/N N AN A AN SO SINVA D NN AN AN AN AN/ AN/ AN AINALANR
COD DD D IS DD DD D O D O DD DD
NN r/aNa N4 7/ aq N4 7/ aNq N4 7 /AN W4y VA y /AN W74 p/aN§ /4 7/ aNq /4 7/ aNa N/4 7/ A N4 7 /AN N4 r/aN\ N4 p/aq N/4 7/ aXq N 4y /g N4y,
N N N N A N AN N N AN N N N 2N A DN AN AT
NN AN /AN AN /AN N AN AN NS N /A AN A AN N /AN N A SN AN INALASNINY
IDKEODLESDED D GO GO D D EEOD DD OO D
NI AN Z NI NNV NIV NI NI NI NIV NIV NIV NIV NIV Z NIV 20N
‘7‘4,.;“uy‘A.;cur‘a.;‘1I7‘4,‘;;‘ur‘A,.;“4.niwNy‘A.\‘nr‘A,.\1!y‘A,.\‘Iy“.;;‘Iy‘A,.\wN714.\‘Nr‘A.LsNr‘A.Lk‘Nr‘A.LCNV‘A.L‘
NN NN NN NN N /NN 1 2NN 18/ /NN 8 7NN NN 1 NN 1 AN 2NN 2NN /N

Inpmlhpbpbpbpbphpbm aelmpom aelaelcelcel MEAEAEAEEREEEEEEREEEEEEREEEEG] »fg presidencia@municipiocalpan.gob.mx

@‘ www.municipiocalpan.gob.mx

7




Nuestro proyecto es

CALPAN

QW
MUNIC\PP‘\}

5.1 Actividades

1. Realizar y publicar los Planes Anuales de Desarrollo Archivistico 2025 y 2026.

2. Instalar el Sistema Institucional de Archivos del Municipio de Calpan, Puebla. El
cual debera estar conformado por las siguientes unidades: Unidad Coordinadora
de Archivos, Correspondencia, Archivos de Tramite, Archivo de Concentracion y
Archivo Histérico.

3. Coordinar capacitaciones y asesorias en materia de gestibn documental y
administracion de archivos para la Direccion del Archivo General, asi como para
las Unidades Administrativas que conforman el H. Ayuntamiento del municipio de
Calpan, Puebla.

4. Conformar el Comité Interdisciplinario de Valoracion Documental, establecer
practicas y reglas de operacion.

5. Ordenar los expedientes que tienen mayor consulta, asi como actualizar sus
respectivos Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

6. Realizar y actualizar instrumentos de control y consulta archivisticos: Inventario
General, Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catélogo de Disposicion
Documental.

7. Reordenar los expedientes que ya se encuentran registrados en el Inventario
General, asi como la actualizacion de este dltimo.

8. Ordenar y realizar los procesos de valoracion documental a los fondos
acumulados que se encuentran en los espacios fisicos asignados para archivo.

9. Ordenar, rescatar y preservar la documentacion de valor histérico ya identificada.

10.Realizar transferencias primarias, transferencias secundarias y bajas

documentales.

11.Gestionar las condiciones adecuadas en los espacios designados para una mejor

preservacion de la documentacion.

12.Realizar actividades para la difusion de los documentos historicos y la memoria

documental de Calpan.

13.Realizar convenios con instituciones publicas y privadas en materia archivistica.

14.Renovar la inscripcion al Registro Nacional de Archivos.
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5.2 Entregables
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No. | Actividades Requerimientos Entregables Responsables
1 Elaborar los Planes | -Plan Anual de | -Honorable Cabildo.
Realizar y publicar los Planes | Anuales de Desarrollo [ Desarrollo -Secretaria General
Archivistico 2025y 2026 y | Archivistico 2025. del H. Ayuntamiento
Anuales  de  Desarrollo | gojicitar su revisién para | -Plan  Anual de | de Calpan, Puebla.
Archivistico 2025 y 2026. su posterior | Desarrollo -Direccion del
aprobacién/publicacion. Archivistico 2026. Archivo General.
-Unidad de
transparencia.
2 Convocar e Instalar el | -Acta de Instalacion | -Honorable Cabildo.
Instalar el Sistema | Sistema Institucional de | -Minutas de trabajo | -Secretaria General
o . Archivos. -Instrumentos  de | del H. Ayuntamiento
Institucional de Archivos. Control de Calpan.
Archivistico. -Direccion del
Archivo General.
3 Conformar y convocar al | -Acta de | -Direccién del
Conformar el Comité | Comité Interdisciplinario | conformacion  del | Archivo General.
L de Valoracion | Comité -Secretaria General
Interdisciplinario de | pocumental Interdisciplinario. del H. Ayuntamiento
Valoracién -Minutas de trabajo | de Calpan.
de las reuniones. -Unidades
Documental/Establecer Administrativas.
practicas y reglas de
operacion.
4 Gestionar las | -Oficios dirigidos a | -Direccion del
Capacitaciones y asesorias | capacitaciones y | las unidades | Archivo General.
. L asesorias, asi como | administrativas -Unidades
en materia de gestion | conyocar a las unidades | para  solicitar su | Administrativas.
documental y administracién | administrativas. participacion en las
. ) ., asesorias y
de archivos para la Direccion capacitaciones en
del Archivo General, asf materia de gestion
. documental y
como para las Unidades administracién  de
Administrativas que archivos.
. -Minutas de trabajo
conforman el municipio de de las asesorias y
Calpan. capacitaciones.
5 Realizar constantemente | -Inventario -Direccion del
Ordenar los expedientes que | un ordenamiento de los | Documental Archivo General.
s . | expedientes mas
tienen mayor consulta, asi | -onsultados.
como actualizar sus
respectivos Instrumentos de
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Control y Consulta
%> N s, .
*Omnnce” Archivisticos
6 Realizar un | -Inventario General | -Direccién del
Reordenar los expedientes | reordenamiento de los [ -Cuadro General de | Archivo General.
expedientes que ya se | clasificacion
que ya se encuentran | ancyentran registrados en | Archivistica.
registrados en el Inventario | €l Inventario General, asi
| 3 | como la actualizaciéon de
General, asi como 1a | ggte Gltimo.
actualizacion de este Ultimo.

7 -Cuadro General de | -Direccion del

Ordenar y realizar los | Realizar un ordenamiento | clasificacion Archivo General.
d | - q Archivistica.

procesos e valoracion |y un  proceso e | _catalogo de
documental a los fondos | valoracién documental de | Disposicion

lad | fond lad Documental.
acumulados que se | los fondos acumulados | __Fichas de
encuentran en los espacios | que se encuentran en los | valoracion
- . ) - documental.
fisicos asignados para | espacios fisicos
archivo/Generacion, asi | asignados para
como la actualizacion de los | archivo/generacion y
respectivos instrumentos de | actualizacion de los
Control y Consulta | respectivos instrumentos
archivisticos de Control y Consulta

archivisticos

8 Ordenar y generar su | -Catalogo de | -Direccién del
Ordenar, rescatar y preservar | respectivo  instrumento Disposicion Archivo General.
a d i5n d | archivistico de la | Documental.

a documentacion de valor | gocymentacion historica.
histérico ya

identificada/Generacién, asi

como la actualizacion de los

respectivos instrumentos de

Control y Consulta

archivisticos.

9 Gestionar, asi como | -Oficios de | -Direccidn del
Realizar actividades para la | coordinar  talleres vy [ Solicitud. Archivo General.
difusis q q eventos para la difusion | -Registros de | -Comité
ffusion  de  documentos | 4o pocumentos histéricos | asistencias. Interdisciplinario

y la memoria documental
de Calpan.
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histéricos y la memoria

documental de Calpan.

10 Realizar la valoracion | —Inventario de | -Direccién del

Realizar transferencias | documental y establecer | transferencia Archivo General.
o . plazos de conservacion. primaria -Comité
primaras, transferencias —Inventario de | Interdisciplinario.
secundarias y bajas transferencia

secundaria.
documentales. -Acta

circunstanciada

--Fichas de

valoracion

documental.

-Oficio de solicitud.

-Inventario de baja

o] transferencia

secundaria.

-Ficha técnica de

prevaloracion. -

Declaratoria de

prevaloracion.

11 Solicitar las  mejoras | -Solicitud de | -Direccién del
Gestionar las condiciones | necesarias para | mejoramiento  del | Archivo General.

i garantizar la preservacion | espacio fisico | -Titular del Sujeto
adecuadas en los espacios | ge |os documentos. designado  para | Obligado.
designados para una mejor archivo.
preservacion de la
documentacion.

12 -Firma de | -Direccion del
Realizar convenios  con | Proponer y presentar los | convenios. Archivo General.
. L . -Titular del Sujeto
instituciones  publicas  y | convenios con Obligado.
privadas en materia | instituciones publicas y
archivistica. privadas en  materia

archivistica.

13 Refrendar la inscripcion | -Constancia de | -Direccién del

Renovar la inscripcion al | ante el Registro Nacional | inscripcion al | Archivo General.
. . de Archivos. Registro  Nacional

Registro Nacional de de Archivos.

Archivos.
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5.3 Requisitos

Es necesaria la participacion y el interés de las unidades administrativas del H.

Ayuntamiento del Municipio, que generen, administren y resguarden expedientes, asi

como documentos administrativos, legales, fiscales y contables.

5.4 Recursos

Para lograr los objetivos del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025, es indispensable

contar con los recursos humanos y materiales necesarios para la consecucion de las

actividades, por lo que se planea contar con los siguientes:

5.5 Recursos humanos

La Direccién del Archivo General, cuenta con un director del Archivo General, se

solicitara la integracion de personal para actividades que en su momento lo requieran.

5.6 Recursos materiales

10

El equipamiento de bioseguridad para el personal, insumos de papeleria, articulos de

limpieza para los espacios designados, conjuntos de guardas especializadas e insumos

extraordinarios seran requisitados con anticipacion.

5.7 Tiempo de Implementacion.

Las actividades establecidas en el presente Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025,

se van a desarrollar durante el presente ejercicio, previendo el tipo de actividad, los

recursos humanos y materiales que se tengan disponibles, tal como se prevé en el

siguiente cronograma:
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5.8 Cronograma de actividades
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No. Actividad planificada Meses

Realizar y publicar los Planes Anuales de
Desarrollo Archivistico 2025 y 2026

Instalar el Sistema Institucional de
Archivos.

Conformar el Comité Interdisciplinario de
Valoracién Documental/Establecer practicas y

reglas de operacion.
11

Capacitaciones, asi como asesorias en
materia de  gestion  documental vy
administracion de archivos para la Direccién
del Archivo General, asi como para las
Unidades Administrativas que conforman el

municipio de Calpan.

Ordenar los expedientes que tienen mayor
consulta, asi como actualizar sus respectivos
Instrumentos de Control y Consulta

Archivisticos

Reordenar los expedientes que ya se
encuentran registrados en el Inventario
General, asi como la actualizacién de este

Gltimo.

VAN N4y /aNS W4y /AN Wiy
N A ‘:r ZoIN

a AT a
N/
N/

Q Calle 16 de septiembre s/n, San Andrés Calpan,
— Puebla. C. P. 74180.
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Ordenar y realizar los procesos de valoracion

A, N
c’/‘vlur\ucwh‘:L

documental a los fondos acumulados que se
encuentran en los espacios fisicos asignados
para archivo/Generacion y actualizacion de los
respectivos instrumentos de control

archivisticos.

Ordenar, rescatar y preservar la
documentacién de valor  histérico ya
identificada/Generacion y actualizacion de los
respectivos instrumentos de control

archivisticos.

Realizar actividades para la difusion de
documentos  histéricos 'y la memoria

documental de Calpan.

12
10 X X
Realizar transferencias primarias,

transferencias secundarias y bajas

documentales.

11 X X X X
Gestionar las condiciones adecuadas en los

espacios designados para una mejor

preservacion de la documentacion.

12 X X X X
Realizar convenios con instituciones publicas y

privadas en materia archivistica.

13 X
Renovar la inscripcion al Registro Nacional de

Archivos
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5.9 Costos

)
MunicieP

Respecto a los costos que se generaran derivado de la implementacion de las

actividades y acciones establecidas en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025

dependeran de la suficiencia presupuestal con la que cuente el H. Ayuntamiento de

Calpan, Puebla. 2024 - 2027 considerando la importancia de dichas actividades y su

aporte en la consecucion de los objetivos del organismo.

VI. Administracion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2025

6.1 Reporte de avances

El director del Archivo General convocara reuniones de trabajo a la secretaria del H.

Ayuntamiento y el Presidente Municipal a fin de revisar los siguientes puntos:

a) Actividades realizadas y eva

luacién de resultados.

13

b) Las problematicas presentadas y las acciones a seguir para superarlas.

) Riesgos posibles y acciones

a ejecutar.

d) Requerimientos y autorizaciones.

6.2 Analisis de riesgos

Se ha analizado la probabilidad de que ocurran las amenazas, asi como el impacto que

pudiera tener cada uno de los riesgos detectados.
No. Actividad planificada Riesgos Probabilidad Impacto
1 Incumplimiento de la Ley 4 Corto plazo

Realizar y publicar los Planes
Anuales de Desarrollo Archivistico
2025y 2026

General de Archivos y no tener
actualizada la informacion en

el portal de internet.
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2 Que no se cumpla el quérum 4 Corto Plazo
'%O 4 Instalacién de Sistema Institucional | pecesario.
MunicieP
de Archivos.

2 Que no se genere la 4 Corto plazo
Conformar el Comité | conformacion del grupo y no
Interdisciplinario de Valoracion | se realicen las funciones
Documental y establecer practicas | establecidas por la Ley
y reglas de operacion. General de Archivos.

3 Rotacién y/o salida del Corto Plazo
Capacitaciones 'y asesorias en | personal responsable de la 4
materia de gestion documental y | Direccién del Archivo General.
administracion de archivos para la | Asi como el desinterés en el
Direccion del Archivo General, asi | tema.
como para las Unidades
Administrativas que conforman el
municipio de Calpan.

4 Rotacién y/o salida del 14
Ordenar los expedientes que tienen | personal responsable de la 4 Corto plazo
mayor  consulta, asi  como | Direccién del Archivo General
actualizar sus respectivos | e Incumplimiento de la Ley
Instrumentos de Control y Consulta | General de Archivos
Archivisticos

5 Rotacién y/o salida del
Reordenar los expedientes que ya personal responsable de la 4 Corto plazo
se encuentran registrados en el | pireccién del Archivo General.

Inventario General, asi como la | Asi como el desinterés en el
actualizacion de este Gltimo. tema

6 Rotacién y/o salida del
Ordenar y realizar los procesos de | personal responsable de la 4 Corto plazo
valoracion documental a los fondos | Direccién del Archivo General.
acumulados que se encuentran en | Asi como el desinterés en el
los espacios fisicos asignados para | tema y practica archivistica.
archivo/generacion y actualizacion
de los respectivos instrumentos de
control archivisticos.

Q Calle 16 de septiembre s/n, San Andrés Calpan,
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7 Rotacién y/o salida del
Ordenar, rescatar y preservar la | personal responsable de la Probable
documentacién de valor histérico | Direccién del Archivo General.
ya  identificada/generacion Yy | Asicomo el desinterés en el
actualizacion de los respectivos | temay practica archivistica.
instrumentos de control
archivisticos.

8 Rotacién y/o salida del
Realizar ~ actividades para la | personal responsable de la Posible
difusion de los documentos | Direccion del Archivo General.
histéricos y la memoria documental | Asi como el desinterés en el
de Calpan. tema y practica archivistica.

9 Rotacién y/o salida del
Realizar transferencias primarias, | personal responsable de la Corto plazo
transferencias secundarias y bajas | Direccién del Archivo General.
documentales. Asi como el desinterés en el

tema y préctica archivistica.

10 Rotacion y/o salida del 15
Gestionar las condiciones | personal responsable de la Corto plazo
adecuadas en los espacios | Direccion del Archivo General.
designados para una mejor | Asicomo el desinterés en el
preservacion de la documentacion. | tema y practica archivistica.

11 Rotacion y/o salida del
Realizar convenios con persona| responsab|e de la Corto pIaZO
instituciones publicas y privadas en | Direccién del Archivo General.
materia archivistica. Asi como el desinterés en el

tema y practica archivistica.

12 Rotacién y/o salida del
Renovar la inscripcion al Registro personal responsable de la Corto Plazo
Nacional de Archivos Direcci6n del Archivo General.

Asi como el desinterés en el
tema y practica archivistica.
N N v
“‘:‘\fr"‘ O DN AN /0 NS DN DN Q Calle 16 de septiembre s/n, San Andrés Calpan,

— Puebla. C. P. 74180.
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Probabilidad de presentar riesgo Valor

)
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Es muy probable que se produzca inmediatamente. 5

Es probable que se produzca en un corto periodo de 4
tiempo.

Es probable que se produzca a medio plazo. 3

Es posible que se llegue a producir. 2

Es improbable que se llegue a producir. 1
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Autorizacion

%O"M\m:\w‘:LQ
En cumplimiento del Articulo 23 de la Ley General de Archivos. Este Plan Anual de

Desarrollo Archivistico fue elaborado por la Direccion del Archivo General en

coordinacion con la Secretaria del H. Ayuntamiento y cuenta con el visto bueno del
Honorable Cabildo de Calpan, Puebla. 2024 — 2025.

“NUESTRO PROYECTO ES CALPAN”
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